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ТЕХНИЧКА СПЕЦИФИКАЦИЈА ПРЕДМЕТА НАБАВКЕ СА ОБРАЗЛОЖЕЊЕМ 

 

 

Партија 1-канцеларијски материјал – ЈН број 01/2021. 

 

Назив робе Оквирна количина/ком 

1. 
Папир за фотокопирање 1/500 А 4 80 гр поседовање исо 

стандарда 9001 и 14001 –рис 
6.000 

2. 
Коверте плаве Б-6-5, влажно лепљене БЕОТЕЛЕПРОМ или 

одговарајуће 
5.000 

3. Коверте велике 300х400 влажно лепљене 2.000 

4. 
Коверте жуте АД 1000 влажно лепљене БЕОТЕЛЕПРОМ или 

одговарајуће 
2.000 

5. Коректурни лак бели 20 мл  300 

6. Лепак од 1 кг – паковано у ПВЦ канти 300 

7. Графитне оловке ХБ, Stadler или одговарајуће зарезане 600 

8. 
Мека гумица с картонским прстохватом за брисање трага 

графитне оловке. Премиум квалитета. Пакована у заштитном 

целофану (latex free), мин.дим. 5x1,5x1 цм 
200 

9. Коректура у траци од 5 м 100 

10. Маказе канцеларијске 21 цм металне са гуменом дршком 80 

11. 
Хемијске оловке са гуменим грипом и пластичном клипсом, 

изменљиви уложак-плави 
1.500 

12. 
Хемијске оловке са гуменим грипом и пластичном клипсом, 

изменљиви уложак-црвени 
400 

13. Уложак за хемијску оловку плави 500 

14. Селотејп 50/66, провидан 200 

15. Адиг ролне 57 мм 40 

16. Селотејп 15/33 800 



17. Наквасивач 50 

18. 
Регистратор А4 нормал са кутијом картонски, нерепарирана 

кутија, уложак и механизам. Уложак-лепенка-1,25мм. Кутија-

микровал, сагрин једнобојни   
100 

19. 
Регистратор А4 уски са кутијом картонски, нерепарирана 

кутија, уложак и механизам. Уложак-лепенка-1,25мм. Кутија-

микровал, сагрин једнобојни   
30 

20. Мастило за печате – љубичасто 150 

21. Лењир ПВЦ 30 цм 30 

22. Стона хефталица до 60 страна 5 

23. Танки фломастер црни (0,3-0,5) 100 

24. Свеска тврди повез А4  300 листа-коцке 30 

25. Текст маркер зелени (сигнир) 100 

26. Мемо коцка 9х9  бела  300 листа 50 

27. Самолепљиви блок 76x76мм – 100 листа 1500 

28. 
Обележивач страна индекс пост-ит (1 комплет подразумева 5 

трака обележивача) 
500 

29. 
Спајалице бр.3  -поцинковано-кут 
 (1 кут.100 ком) 

800 

30. 
Спајалице бр.5  -поцинковано-кут 
 (1 кут.100 ком) 

250 

31. Кламарице 24/6 – бакарна, кутија 800 

32. Канап дебели NW– 0.4/2 500 гр клупче 40 

33. Техничка оловка 0,5 мм 40 

34. 
Хефт машина 24/6 , 100% метални механизам са могућношћу 

коришћења као стоне и као ручне –од 20 до 25 стр. 
100 

35. Гумица резана 500 гр 85 мм 50 

36. Гумица резана 500 гр 120 мм 50 

37. Сталак за селотејп са магнетом црни 20 

38. Вата 100% памук 50 гр. 500 

39. Батерије алкалне 1,5 V  LR – 6 200 

40. 
Налепнице за списе – 6x30цм, 1 сет има 10 листова ( 

пресавијено 5 листова ширине 6 цм) са 2 рупе за јемственик 

ухефтано три пута у целину, 70 гр. ( упаковано по 50 ком.) 
150.000 

41. Фасцикла са клапном и пантљиком 50 

42. 
Картонска кутија 400 x 250 x 150 мм- трослојна валовита 

лепенка 
100 



43. Нож за писма метални 5 

44. 

Стони калкулатор-дисплеј са 12 места, основне рачунске 

операције, могућност постепеног брисања појединачне цифре-

провера и исправка, напајање соларно и батерија, ЛЦД екран, 

аутоматско закључавање, димензије: 13х120х15 мм 

3 

45. Кутија за спајалице, ПВЦ са магнетом 40 

46. Чиоде са пластичном главом-паковање 30 

47. Чаша мрежа за оловке, сива 40 

48. УСБ од 8 ГБ 40 

49. Јастуче за печате метално бр. 2 30 

50. Хемијске пенкале поклон са знаком у футроли 20 

 
 

 

ЗАХТЕВАНИ КВАЛИТЕТ ДОБАРА  

 

Сва понуђена добра морају испуњавати захтеве Наручиоца у погледу тражених карактеристика.  

 

 

ПРОЈЕКТОВАНА/ПЛАНИРАНА ПОТРОШЊА ПРЕДМЕТА НАБАВКЕ 

 

Пројектована количина предмета набавке у конкретном случају представља искључиво 

основ за оцену и рангирање понуда применом наведеног критеријума и као такав не 

ограничаван Наручиоца у погледу количина предмета набавке представљених у свакој 

појединачној ставци. Наиме, количине наведене у поједим или свим ставкама предмета набавке 

ће у извесној мери варирати у складу са стварним потребама. С тим у вези потенцијални 

понуђачи се обавештавају да количине презентоване у ставкама конкурсне документације треба 

да послуже као оријентир у циљу дефинисања јединичних цена за сваку од појединачних ставки 

спецификације предмета набаке,  а који ће изабрани понуђач бити у обавези да се придржава 

током реализације уговбора о набавци. 

Испорука предмета набавке ће се реализовати у складу са стварним потребама 

Наручиоца, према јединичним ценама из понуде изабраног понуђача а највише до укупне 

уговорене вредности уговора. 

Потенцијални понуђачи се обавештавају да Наручилац неће бити у уговорној обавези да 

своју потребу за наведеним добрима реализује до наведеног максималног износа, следстевно 

чему изабрани понуђач- добављач неће моћи од Наручиоца да захтева реализацију предметне 

набавке до наведеног максималног износа. 

 

 

НАЧИН И РОК ИСПОРУКЕ 

 

 Испорука предметних добара вршиће се сукцесивно на основу рачуна- отпремнице а 

количину и динамику испоруке утврђује наручилац писаним захтевом. Рок за испоруку свих 

предметних добара је максимално 5 дана од дана пријема писаног захтева од старне наручиоца. 



 Рачун- отпремницу потврђује својим потписом лице које је задужено да обавља послове 

економа од старне наручиоца, чије ће примедбе у погледу видљивих недостатака у име 

наручиоца навести у отпрeмници. 

 

НАЧИН ПОДНОШЕЊА ПОНУДЕ 

 

Понуђачи морају презентовати цену за све ставке табеле спецификације предмета 

набавке. Понуда која не буде обухватала све ставке спецификације биће одбијена. 

 

 

РЕКЛАМАЦИЈА 

 

Наручилац има право на рекламацију уколико се деси да приликом испоруке наручилац 

утврди недостатке у квалитету, изгледу и садржају испоручених добара. Таква роба биће 

враћена понуђачу да их о свом трошку замени и достави наручиоцу у року од 5 дана од дана 

истицања примедбе. Испоручена добра морају бити у складу са одобреним инструкцијама 

наручиоца. 

 

 

КРИТЕРИЈУМ ЗА ДОДЕЛУ УГОВОРА 

 

У предметном поступку набавке, критеријум за доделу уговора представља критеријум 

цене ”Укупна (збирна) цена за све ставке пројектоване/планиране потрошње без ПДВ-а, а 

коју понуђачи наводе у оквиру обрасца структуре понуђене цене са свим јединичним ценама 

односно збирним ценама ставки предмета набавке. 

 Цене су фиксне за све време трајања уговора. 

 

НАЧИН СПРОВОЂЕЊА КОНТРОЛЕ И ОБЕЗБЕЂИВАЊА ГАРАНЦИЈЕ КВАЛИТЕТА 

 

 Наручилац и изабрани понуђач ће констатовати преузимање добара на основу 

отпремнице-рачуна. 

 Понуђач је дужан да гарантује све техничке и функционалне  каратктеристике, и да у 

погледу квалитета испоручених добара, која су предмет набавке буду у складу са важећим 

прописима и стандардима. 

 

 


